
 

 
 
 
 

CHECKLIST UITBESTEDEN 
  
Wat zou u kunnen uitbesteden? 
 
 
 
PERSONEEL EN ORGANISATIE 

 Training en instructie. 
 Introductie en training nieuwe werknemers 
 Organiseren en uitvoeren van periodieke 

functioneringsgesprekken 
 Functiepakketten technisch personeel 

 Ontwikkelen formele bedrijfscultuur 
 Ziekteverzuim 
 Trainingen / teambuilding 
 Opvangen piekbelastingen 
 Uitvoeren van (tijdelijke) projecten. 

 
 
ONDERHOUD (organiseren, aanbesteden, plannen) 

 Elektrische veiligheidskeuringen 
 Inspectie podiuminstallaties 
 Schouwen technische installaties 
 Planning zomeronderhoud 
 Begeleiden zomeronderhoud 

 Aanbesteden contractwerkzaamheden 
 Rapportage onderhoudsstaat 
 Meerjarenplanning /begroting 
 Inspectie vluchtwegen /vluchtplan 
 Inventarisatie 

 
 
BEHEER 

 Opstellen klachtenprocedure 
 Verwerken gebruikersklachten / 

opleveringsklachten 
 Evaluatie lange termijn contracten 
 Afsluiten (lange termijn) contracten 

 Kwaliteitsmetingen (eigen) dienstenpakket 
 Controle op naleving uitbesteed werk 
 Opstellen programma van eisen 
 Kaderoverleg beheerstaken 
 Bepalen onderhoudsstrategie 

 
 
NIEUWBOUW / VERBOUW 

 Informeren/ adviseren belanghebbenden 
 Opzet ontwerpteam  
 Selectie theatertechnisch adviseur 
 Aanbestedingsprocedure opzetten 
 Technisch onderzoek 
 Bouwbegeleiding namens de eindgebruiker 
 Opstellen Programma van Eisen 

 Controle programma van eisen 
 Oplevering / controle werkzaamheden na 

oplevering 
 Klachtenafhandeling tijdens eerste fase 

ingebruikname 
 Ondersteunende activiteiten / bouwadvies 
 Ingebruikname keuringen 

 
 
CURSUSSEN / TRAININGEN 

 Preventiemedewerker podiumtechniek 
 "De toneelmeester als leidinggevende" 
 "Verkooptechnieken voor theatertechnici" 
 (Basis)cursus veilig werken op toneel 

 Arbo in de schijnwerpers 
 Ontwerpcriteria voor nieuwbouwtheaters 
 Maatwerkcursussen  

 
 
ARBEIDSOMSTANDIGHEDEN EN VEILIGHEID  

 Opstellen RI&E 
 Implementatie van Arbobeleid, van arbolast naar arbozorg 
 Inspectie (theatertechnische) veiligheid  
 Organiseren van (realistische) ontruimingsoefeningen 
 Begeleiden/adviseren Arbo-coordinator / Hoofd BHV 

 


